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個個  人人  簡簡  歷歷  

姓  名： 張 鈞 惠 婚姻狀況： 已婚 

身  高： 161cm 體  重： 50kg  

出生日期： March 30, 1970 血  型： A  

通訊地址：苗栗縣苗栗市福麗里３０鄰鳳形５之２５號 

聯絡電話：日 / 0928-873-668‧夜 / (037) 32-0308 

E-mail Add: sungift@seed.net.tw 
 

主要學歷：  

 學 術 單 位  科系．所別  主 修 修業期間 

淡江大學國際貿易系 國際企業學碩士專班 組織經營 Aug 2003 ～ Jan 2006 

淡江大學管理科學研究所 經營決策學系 行銷管理 Aug 2002 ～ May 2003 

崇右企業管理專科學校 企業管理科 行銷管理 Aug 1986 ～ Jun 1991 

工作經歷：(◎正職  ○工讀) 

  服 務 單 位   職 稱  主 要 職 務 內 容  任  期  

◎ 全球財務顧問有限公司 襄理 行政主管暨資訊企劃 Dec 2006～now 

◎ 廣告代理商業同業公會 資深專員 會員服務、廣告業提升計畫 Feb 2006～Jul 2006 

◎ 中華民國管理科學學會 副研究員 專案企劃與執行、客戶服務 Aug 2003～Jan 2004 

◎ 中華民國資訊軟體協會 助理研究員 人才培訓、企業 e 化輔導 Dec 1999～May 2003 

◎ 中華民國管理科學學會 助理管理師 會計稽核、專案企劃 Jul 1997～Dec 1998 

◎ 臺翼實業(股)公司 企劃工程師 行政、人事總務、貿易業務 Apr 1996～Apr 1997 

◎ 特建營造(股)公司 辦事員 營建處人事行政、總務 Jul 1992～Aug 1995 
○ 中華民國民意測驗協會 電訪員(兼) 政府機構民意調查 (3.0 years) 
○ 聯亞行銷顧問公司 訪問員(兼) 家訪、電訪及人訪 (1.5 years) 

榮譽記錄： 

2000-2002 連續獲得年終考績優等 1998 獲得業務組行政績效獎 
1994-1995 連續九月獲頒行政人員最高績效獎金 1992-1993 年公司內部連升三級職等 
求學各階段均獲得：熱心公益（服務）獎 

專長&興趣： 
電腦操作（熟 Windows 7/2k/xp、office2003/2007、網頁設計、影像處理，英打/倉頡中文輸入 75wmp） 

行政及組織作業流程改善、行銷(活動)企畫與執行進度控管．文書檔案管理．客戶服務．POP 海報 

語文能力：繁簡中文／聽說讀寫(精通)．英語／聽說(可)讀寫(佳)．台語／聽說讀(可) 
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日常休閒：閱讀書誌、網路資訊收集、逐風踏青、唱歌聆樂、肢體及球類運動 

社團及服務經驗： 

企管學會文書副會長、學生活動中心出版組、女青年聯誼會文宣、社團社長及文宣幹部、學生宿舍管

理幹部、啦啦隊及排球隊隊員、合唱團團員、及社會公益團體志工等 

自自    傳傳  
個人及家庭背景資料 

中學時期先父病逝、先祖母年邁，家母背負生計壓力栽培兒女三人。身為長女，性情上不免多幾

分獨立與體諒，遇到問題首要設想可行的解決辦法，避免情緒化或畫地自限的思考模式，養成較為內

斂的個性，與處理事務同時兼具獨當一面與合作互助的能力。早期家庭境遇波折變遷多，母親自身力

學不怠，更重視孩子的人格教育，讓我們擁有自我約束及善解人意的特質。因此除了課業維持前段水

平、經常獲領獎學金外，在校也常擔任幹部服務同學，熱心公益獲得師長肯定，常參與動、靜態活動

與競賽獲得成就感、重視榮譽，也留下諸多美好回憶。 

學經歷背景資料 茲將各階段相關經驗簡述如下： 

專科時期〈1986.08─1991.06〉 

熱愛校園生活與社團的多彩多姿，也深知求學的本份，所以盡心盡力參與校內社團活動與事務；

也為了減輕家計負擔，專科期間即開始工讀，曾在出版業及產業市調和學校領域服務，對於檔案文書

管理及應對禮儀技巧有所見習，也藉此開拓眼界，培養臨場應變及情緒調適的能力，更增加對於人際

關係溝通協調，與臨時狀況、繁瑣事務接應處理的能耐。 

工作經驗〈1992.07─至今〉 

面對家庭的需要，也經由同窗或長輩的提攜，使初期職涯平穩順利。經過數年累積的專案執行經

驗，學習跨領域溝通與組織整合的能力。珍貴的是，接觸政經官員與國內不同產業的中小企業業主，

於熱忱互動中養成更審慎的行止態度，重視績效、作業稽核與時程控管。經過近十年的歷練，現今更

多幾份沉穩、謹慎與果決獨立作業能力；並體認到現代執行勤務的認真中，應保有適度的彈性；在職

場領域中，需要同時傾聽內、外部顧客的需要之外，也應適時展現並表述自己的專業。 

在非營利組織中任職多年，面臨政治、經濟與科技、生態環境的急遽變化，透過資訊大量且快速

的交換，覺察社會上人、事、物衝突益趨明顯，對原本平穩安逸的生活與工作產生省思，並對人生價

值產生不同的體認，更升起對周遭種種關懷更加深珍惜的心、與親身適度投入之必要。毅然於 2003

年考取淡江大學碩士在職專班，並離家自立門戶；潛心進修，以涉入更貼近民生的領域，增長識見以

期能服務大眾，在職修業二年半取得碩士學位，盼以所學應用於實務、重新啟動更積極的職涯，甚至

自我提昇向國際化的產業發展。 
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在此，相當感謝您的悉心閱讀，也期望以上表述能獲得青睞，而有機會進入 貴公司將專業學理

實際應用於職務之中發揮良能、創造績效；也更加期盼在未來能以一己之長為企業和社會帶來真、善、

美、好的進步與貢獻。 

※職務經歷及擅長項目列示：以下依經歷遠至近、及熟悉程度計列 

營利公司部份： 

 有形／無形商品企劃與改善 

 資格審查作業規則訂定 

 資料庫平台作業系統規劃 

 各式表單、報告產製功能設計 

 業務推廣企畫案撰述 

 組織(團體)文化塑造 

 企業內、外訓課程編列、設計與評估 

 組織教育訓練作業流程改善及標準化文件製作 

 產品行銷及活動企劃 

 公司擴編及管理制度章程新建增修 

 人事招募、選用與教育訓練 

 編製營運報表及解析 

 員工出缺考勤、行政事務 

 會計、出納、憑證稽核 

 國際貿易進出口事務 

 工程圖材料估驗計算 

非營利組織部份： 

 專案計畫書撰寫，執行進度設計與作業時程控管 

 定期及不定期簡報資訊彙整及統計分析 

 設立專案執行制度，表單及作業流程電腦化 

 資訊軟體培訓單位遴選、資格審核，專案推動聯合招生廣宣設計與配合廠商招募，計 3 款 4 梯次 

 人才培訓案教育訓練及受訓學員招募、資格審核，計 285 班 / 逾 8,000 人次 

 專案憑證審核及帳務核銷請款與撥付作業，計 21 案 / 285 冊 / 180 家 

 政府補助款申請審查作業暨顧問診斷輔導成果查核，計 180 案 

 0800 免費諮詢專線服務，含：民眾諮詢、抱怨處理，案件移轉及後續追蹤服務，約 90 件 

 輔導個案訪視與成功案例採訪報導，計含電子、傳統製造業共 5 案 

 政府文宣出版品刊物編輯、校稿與派發，計含期刊、摺頁、小冊、手札、說明書等共 5 類 

 專案執行人力資源之分配協調，計 8 案 60 餘人次 

 活動辦理：場地設計與佈置、出納與總務事務 

 作業規範及相關法規釋疑問答集(Q&A)手冊製作 

 會員服務事務、會務活動服務人員擔任，及組織年會、研討會、會員大會等司儀，計十餘場次 

 自辦業務：ｅ化推廣系列研討會 (全省計 18 場) 

 

只有為他人而生存的生命，才是有價值的生命。 
－Albert Einstein（科學家‧相對論） 


